1. Definujte font písma?
2. Čo je to odsek a ako ho vytvoríme?
3. Čo je to sekcia a aký je jej význam?
4. Rozdelenie a význam štýlov?
5. Rozdelenie fontov?
6. V čom sa udáva veľkosť písma ? ( koľko je to mm) ?
7. Spustiteľným súborom programu word je ...................................
súbory vytvorené vo worde majú príponu ..............................
8. Čo predstavuje šablóna a čo sa do nej ukladá?
9. Charakterizujte režim vkladania?
10. Do akej skupiny programov patrí word?
11. Kde je umiestnený stavový riadok a čo sa v ňom zobrazuje?
12. Čo sa stane ak zvolíme príkaz Vystrihnúť?
13. Charakterizujte režim prepisovania?
14. Základné pravidlá pri písaní textu?
15. Charakterizujte pruh menu, kde je umiestnený, čo to je, čo obsahuje?
16. Čo sa stane ak zvolíme príkaz Kopírovať?
17. Vysvetlite rozdiel medzi proporcionálnym a neproporcionálnym písmom?
18. Vysvetlite rozdiel medzi kopírovaním textu a kopírovaním formátu?
19. Kde sa môžu ukladať štýly a aký je medzi tým rozdiel?
20. Charakterizujte vodiaci znak?
21. Definujte sekciu, aký má význam?
22. Čo nám umožňuje voľba Odsek/Zlomy riadkov a strán / Zviazať s nasledujúcim?
23. Aký je rozdiel medzi štýlom odseku a štýlom znaku?
24. Čo sa stane ak zvolíme príkaz Prilepiť?
25. Čo nám umožňuje voľba Zlomy riadkov a strán / Kontrola osamotených riadkov? 
26. Rozdelenie tabulátorov podľa spôsobu zarovnania?
27. Medzi úrovňami pri viacúrovňovom číslovaní sa pohybujeme? 
28. Kde je umiestnený titulný pruh a čo obsahuje? 
29. Definujte riadkovanie?
30. Vysvetlite rozdiel medzi pätkovým a bezpätkovým písmom?
31. Akú funkciu plní náhľad dokumentu (ukážka pred tlačou)?
